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PELAYANAN PIDANA  
  

No  Nama  Layanan  Persyaratan  Layanan  Biaya  

1  Pelimpahan  
Berkas Perkara  
Piadana Biasa, 
Singkat, Cepat dan 
Ringan/lalu Lintas 
dari  
Penuntut Umum/  
Penyidik  

a. Surat Pengantar dari Kejaksaan  
b. Surat Pelimpahan Perkara dari Kejaksaaan  
c. Tanda Terima Penyerahan Barang Bukti  

(Dititipkan Dikejari)  
d. Tanda Terima Surat Pelimpahan Perkara  
e. Dakwaan Jaksa Penuntut Umum  
f. Surat Perintah Penunjukan JPU  
g. Berita Acara Pelaksaan Perintah Penahanan  
h. Surat Perintah Penahanan (Tingkat  

Penuntutan)  
i. Berkas Perkara Penyidik  
j. Daftar Saksi  
k. Daftar Terdakwa  
l. Daftar Barang Bukti  
m. Surat Persetujuan Penyitaan  

n. Surat Persetujuan Pengeledahan  
o. Perpanjang Penahanan Penuntut Umum  
p. Perpanjang Penahanan KPN Tahap I  
q. Perpanjang Penahanan KPN Tahap II  
r. Soft Copy Dakwaan  

Tidak Ada  

2  Pendaftaraan  
Permohonan  
Praperadilan  

a. Surat Permohonan Praperadilan  
b. Foto Copy KTP Permohonan/Pengacara  

Tersangka  
c. Foto Copy KTA Permohonan/Pengacara  

Tersangka  
d. Soft Copy Surat Permohonan Praperadilan  

Tidak Ada  

3  Penerimaan  
Permohonan  
Perlawanan,  
Banding, Kasasi,  
Peninjauan  
Kembali dan Grasi  

Banding :  
a. Surat Pernyataan Permohonan Banding  
b. Memori Banding (Kalau Ada)  
c. Kontra Memori Banding (Kalau Ada)  
d. Soft Copy Memori Banding/Kontra 
Memori Banding Kasasi :  
a. Surat Pernyataan Permohonan Kasasi  
b. Memori Kasasi (Wajib)  
c. Kontra Memori Kasasi  
d. Soft Copy Memori Kasasi/Kontra Memori 

Kasasi  
 
Peninjauan Kembali :   
a. Surat Pernyataan Permohonan Peninjauan  

Kembali  
b. Memori Peninjauan Kembali  
c. Kontra Memori Peninjauan Kembali  

Tidak Ada  
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  d. Soft Copy Memori Peninjauan  
Kembali/Kontra Memori Penijauan Kembali 

Permohonan Grasi :  
a. Surat Permohonan Grasi  

 

4  Penerimaan  
Memori/Kontra  
Memori  
Perlawanan, 
Banding, Kasasi 
dan Peninjauan  
Kembali  

a. Surat Permohonan  
b. Surat Kuasa Jika Dikuasakan  

Tidak Ada  

5  Penerimaan  
Permohonan  
Pencabutan  
Perlawanan, 
Banding, Kasasi 
dan Peninjauan  
Kembali  

a. Permohonan Pencabutan   Tidak Ada  

6  Penerimaan  

Permohonan  
Izin/Persetujuan  
Penggeledahan  
  

  

  

a. Surat Permohonan dari Penyidik / PPNS   

b. Laporan Polisi  
c. Surat Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan  

(SPDP)   
d. Surat Perintah Tugas  
e. Surat Perintah Penyidikan  

f. Surat Perintah Penggeledahan  
g. Berita Acara Penggeledahan  
h. Surat Tanda Penerimaan Barang Bukti  
i. Resume  

Tidak Ada  

7  Penerimaan  
Permohonan  

Izin/Persetujuan  
Penyitaan  

a. Surat Permohonan Penyidik / PPNS   
b. Laporan Polisi  
c. Surat Pemberitahunan Dimulainya 

Penyidikan (SPDP).  
d. Surat Perintah Tugas  
e. Surat Perintah Penyidikan  
f. Surat Perintah Penyitaan  
g. Berita Acara Penyitaan  

h. Surat Tanda Penerimaan Barang Bukti  
i. Resume  

Tidak Ada  

8  Permohonan  
Perpanjang  
Penahanan  

a. Surat Permohonan Penyidik  
b. Laporan Polisi  
c. Surat Perintah Penyidikan  
d. Surat Pemberitahunan Dimulainya  

Penyidikan (SPDP)  
e. Surat Perintah Penahanan  
f. Berita Acara Penahanan  
g. Surat Perpanjangan Penahanan  
h. Berita Acara Perpanjangan Penahanan  
i. Resume  

Tidak Ada  
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9  Penerimaan  

Permohonan  
Pembantaran  

a. Surat Keterangan Sakit dari Kepala Lembaga  

Permasyarakatan  
b. Surat Keterangan Sakit dari Tim Medis  

Lembaga Permasyarakatan  
c. Surat Permohonan Untuk Berobat dari  

Keluarga Terdakwa  

Tidak Ada  

10  Permohonan Izin 

Besuk  

a. Asli Surat Permohonan dengan Lampiran 
yang dilengkapi Soft Copy  

b. KTP Pemohon  
  

  

Tidak Ada  

11  Layanan-Layanan  
Lain Yang 
Berhubungan 
dengan Proses 
dan Informasi 
Penyelesaian  
Perkara Pidana  

a. Surat Kuasa (Jika Diwakili Oleh Kuasa)  
b. Surat Permohonan  

c. Dokumen Lain Yang Dibutuhkan  

Tidak Ada  
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